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Na temelju dlanka 57. Statuta Osnovne Skole Josipa Jurja Strossmayera, dlanka 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18 i 83123) i dlanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95119) ravnatelj
Osnovne Skole Josipa Jurja Strossmayera donosi

Procedura pradenja i naplate prihoda i primitaka

itanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Prehrambeno-tehnoloSke Skole ( u nastavku:
Skola ) te propisuje procedura odnosno nadin i rokovi pratenja i naplate prihoda i primitaka
Skole.

Prihodi koje Skola naplaiuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, od obrazovanja odraslih,
prodaje proizvoda udenidke zadruge i pruZanje usluga.

Ako Skola ugovori prihode od zakupa prostora u vrijednosti ve6oj od2.654,00 eura godi5nje, s

kup cem ugovara instrument o si guranj a pla(,anj a.

ttanak 2.

Procedura izdlarrkal. Izvodi se po sljededem postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

Red

Br,

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

7 2 3 4 5

1 Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih
za izdavanie raduna

Ravnate ljltaj n i k/ Ugovor, narudibenica Tjedno

2 lzdavanie/izrada raduna Radu novodstvo Raiu n Mjesedno

3 Oviera i potpis raduna Ravnateli Rafu n dva dana od izrade raduna

4 Slanie izlaznoe raiuna Radunovodstvo Kniiga izlazne poSte dva dana nakon oviere

5 Unos podataka u sustav
(kniiienie izlaznih raduna)

Radunovodstvo Knjiga izlaznih raduna

Glavna knjiga

Unutar mjeseca na koji se radun

odnosi

6 Evidentiranje na plaienih prihoda Ratu novodstvo Knjiga ulaznih raduna,

Glavna kniisa
Tjedno

7 Praienje naplate prihoda
(a na litika)

Radu novodstvo lzvadak po poslovnom

radu nu/bla gajnidki izvjeitaj-
u platnice

Tjedno

8 Utvrdlivanje stanja dospjelih i

nenaplaienih potraiivania/prihoda
Radunovodstvo lzvod otvorenih stava ka Mjesedno



9 Upozoravanje i izdavanje opomena
i opomena pred tuibu

Radu novodstvo Opomene i opomene pred
tuibu

Tijekom godine

10 DonoSenje odluke o prisilnoj
naplati potraiivanja

Ravnatelj Odluka o prisilnoj naplati
potraiiva nja

Tijekom godine

1,1 Ovrha-prisilna naplata potraZivanja
u skladu s ovrinim Zakonom

Tajniitvo/lza bran i

odvjetnidki ured
Ovrlni postupak kod javnog
biljei n ika

15 dana nakon donoSenja
odluke

tlanak 3.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema St<o6.
Tijekom narednih 30 dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

ilanak 4.

Nakon Sto u roku od 30 dana nije naplaien dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o
tome obavjeStava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraZivanja te se pokre6e
ovr5ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ovr5ni postupak se pokrede za dugovanja u visini veioj od 2.600,00 eura po jedlom
duZniku.

Procedura iz stavka 1. Izvodi se po sljede6em postupku :

Red,

broi
AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1. 2 3 4 5
t Utvrdivanje

Knjigovodstvenog stanja
Duinika/priku pljanje podataka
o poslovnom radunu ili
imovinskom staniu

Radu novodstvo Knjigovodstvene
kartice

Prije isteka roka
za zastaru
potraZivanja

2 Priku pljanje doku mentacije
Za ovrSni postupak

Radu novodstvo Knjigovodstvena
kartica ili
raduni/obradun
kamata/
opomena s

povratnicom

Prije isteka roka
za zastaru
potraiivanja

3 lzrada prijedloga za ovrhu Radu novodstvo/Taj n iStvo/
lzabrani Odvjetnidki ured

Nacrt prijedloga za

ovrhu
javnom biljeiniku

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postupka

4 Ovjera i potpis prijedloga za

ovrhu
Ravnatelj Prijedlog za ovrhu

Javnom biljeZniku
Najkasnije dva
(2) dana od izrade
priiedlosa

5 Dostava prijedloga za ovrhu
javnom biljeZniku

Tajniitvo/
lzabrani odvjethidki ured

Knjiga izlazne po5te Najkasnije dva
(2) dana od

ovjere i potpisa
prijedloga za

ovrhu
6 Dostava pravomoihih rjeienja

o ovrsi FlNl
Raduilovodstvo Pravomodno rjeienje Najkasnije dva



(2) dana od
primitka
pravomoinih
rieSenia

Stupanjem na snagu ove Procedure praienja i naplate prihoda i primitaka prestaje vaLiti
Procedura praienja i naplate prihoda i primitaka od 17.03.2016. godine, KLASA: 602-02I116-
01 I 47, URBROJ: 251 -126-16-01

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i bit ie objavljena na mreZnoj stranici Skole.

KLASA: 0l | -03 125-03 107
URBROJ : 25 1 -126 I 02-25 -1
U Zagrebu,05.05.2025.


