REPUBLIKA HRVATSKA

GRAD ZAGREB

OSNOVNA SKOLA JOSIPA JURJA STROSSMAYERA
VarSavska 18, Zagreb

OIB:06530150163

Na temelju ¢lanka 57. Statuta Osnovne $kole Josipa Jurja Strossmayera, ¢lanka 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18 i 83/23) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 95/19) ravnatelj
Osnovne $kole Josipa Jurja Strossmayera donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
OSNOVNE SKOLE JOSIPA JURJA STOSSMAYERA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se postupak stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba i usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rad
gkole i obavljanje odgojno obrazovne djelatnosti u Osnovnoj 8koli Josipa Jurja Strossmayera
(u daljnjem tekstu: Skola), osim ako posebnim propisom ili Statutom gkole nije uredeno
drugacije.

Clanak 2.

Ravnatelj Skole pokre¢e postupak ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje
obvezuju §kolu. Postupak ugovaranja nabave robe i usluga mogu predloZiti svi zaposlenici u
skolskoj ustanovi, stru¢na tijela u 8koli i Skolski odbor, osim ako posebnim propisom ili
Statutom 8kole nije uredeno drugacije.

Clanak 3.

Ravnatelj ili osoba koju ovlasti ravnatelj duZna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i izvijestiti ravnatelja da li je
pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu sa vaZe¢im financijskim planom i planom
javne nabave 8kole za tekuéu godinu.

Ako se ustanovi da predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZe¢im financijskim
planom ravnatelj §kole duZan je predloZeni prijedlog odbiti ili predloziti Skolskom odboru
promjenu financijskog plana i plana nabave.

Clanak 4.

Nakon $to ravnatelj ili osoba koju je ravnatelj ovlastio utvrdi da je predloZena
ugovorna obveza u skladu sa vaZec¢im financijskim planom i planom javne nabave 8kole,
ravnatelj donosi odluku o pokretanju nabave odnosno ugovaranju ugovorne obveze.

Nabava roba ili usluga dozvoljena je isklju¢ivo uz prethodno odobrenje potvrdeno
potpisom ravnatelja.



U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti ravnatelj
Skole potpisuje Izjavu o fiskalanoj odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti, a sve u skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 5.
STVARAN]JE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE
NABAVE
I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br. '
1. Prijedlog za nabavu: Prijedlog Interni pismeni Tijekom godine
-opreme daju:ravnatelj,ucitelji, | obrazac,
-materijala za ¢iS¢enje i odrzavanje tajnica,spremacice, narudZbenica,
higijene kuharice knjizni¢ar, | ponuda ,ugovor
-materijala za nastavu (stru¢nu literaturu) | psiholog,
-namirnica za potrebe kolske kuhinje defektolog,domar i
-materijala za tehni¢ko i investicijsko ostali nositelji
odrZavanje i ostalog materijala pojedinih poslova i
-za usluge i izvodenje radova aktivnosti
-za nabavu osnovnih sredstava
-ostalo
2; Provijera je li prijedlog u skladu s Ravnatelj ili u Ravnatelj odobrava 3 dana od
financijskim planom/prorac¢unom .| dogovoru s sklapanje Zaprimanja
i planom nabave ra¢unovodom ugovora/narudZbe prijedloga
ako je prijedlog u
skladu s planom ili
odbacuje ako
prijedlog nije u
; : skladu s planom
3. Pokretanje nabave-sklapanje ugovora, Ravnatelj odnosno Ugovor/narudzba Do 30 dana od dana
izdavanje narudzbe osoba koju on ovlasti odobrenja od
zaposlenika za
financije
Clanak 6.
STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
br.
1 2, 3 4. 5,




II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

br.

1. Prijedlog za nabavu opreme Ravnatelj Prijedlog s opisom Tijekom godine, a
Prijedlog za koristenje usluga Radnici-nositelji potrebne najkasnije mjesec
Prijedlog za obavljanje radova pojedinih poslova i opreme/usluga/ dana prije pripreme

aktivnosti radova i okvirnom godis$njeg plana
cijenom nabave za sljedecu
godinu

2 Priprema tehnicke i natje¢ajne Kod centraliziranog | Tehnic¢ka i natjecajna | Do pocetka
dokumentacije za nabavu procesa -osnivac,ako | dokumentacija kalendarske godine
opreme/usluga/radova proces nije u kojoj se pokrece

centraliziran tada postupak nabave
radnici nositelji
pojedinih poslova i
aktivnosti u suradnji
sa ravnateljem uz
obvezu angaZiranja
| vanjskog stru¢njaka
nabave

3. Ukljucivanje stavki iz plana nabave u Racunovoda Financijski Rujan-prosinac
financijski plan/ prora¢un ravnatelj plan/proracun

4, Prijedlog za pokretanje postupka javne Radnici -nositelji Dopis s prijedlogom | Tijekom godine
nabave pojedinih poslova i te tehni¢kom i

aktivnosti. Ravnatelj | natje¢ajnom
preispituje stvarnu dokumentacijom
potrebu za

predmetom nabave

5, Provjera je li prijedlog u skladu s Ravnatelj i Odobrenje, 2 dana od
donesenim planom nabave i financijskim | ra¢unovoda pokretanje postupka | zaprimanja
planom/prora¢unom prijedloga

6. Provjera je li tehni¢ka i natje¢ajna Radnik kojeg ovlasti | Pokrece postupak javne | najvise 30 dana od
dokumentacija u skladu s propisima o ravnatelj nabave zaprimanja
javnoj nabavi prijedloga za

pokretanje
postupka javne
nabave

7 Pokretanje postupka javne nabave Ravnatelj odnosno Objava natjeCaja, Tijekom godine

osoba koju on ovlasti | jzhor najpovoljnije
(ne moe biti ponude i ostale
zapaslenilna radnje (izrada
poslovima za Sde el
fiiahollo) zapisnika i sl.)

8. Sklapanje ugovora Ravnatelj Ugovor




Stupanjem na snagu ove Procedure stvaranja ugovorne obveze prestaje vaziti Procedura
stvaranja ugovornih obveza od 14.02.2012. godine, KLASA: 602-02/12-01/33, URBROJ:
251-126-12-01

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i bit ée objavljena na mreZnoj stranici $kole.

KLASA: 011-03/25-03/05
URBROJ: 251-126/02-25-1
U Zagrebu, 05.05.2025.
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